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Общий журнал работ является основным 1. 
первичным производственным документом, отра-
жающим технологическую последовательность, 
сроки, качество выполнения и условия производ-
ства строительно-монтажных работ. Основное 
назначение журнала - обеспечение прослеживае-
мости руководителей, исполнителей и результа-
тов работ, определяющих прочность, устойчи-
вость и надежность здания (сооружения).

Общий журнал работ ведется на строи-2. 
тельстве (реконструкции) отдельных или группы 
однотипных, одновременно строящихся зданий 
(сооружений), расположенных в пределах одной 
строительной площадки.

Общий журнал работ ведет лицо, ответ-3. 
ствен ное за производство работ на объекте (от-
ветственный производитель работ) и заполняет 
его с первого дня работы на объекте лично или 
поручает подчиненным инженерно-техническим 
работникам. Специализированные строительно-
монтажные организации ведут специальные 
журналы работ, которые находятся у ответствен-
ных лиц, выполняющих эти работы. По оконча-
нии работ специальный журнал передается ор-
ганизации, ответственной за производство работ 
на объекте (генподрядчику).

Титульный лист заполняется до нача-4. 
ла строительства организацией, ответственной 
за производство работ по объекту с участием 
остальных упомянутых участников строитель-
ства (проектной организации, заказчика и пр.).

Список инженерно-технического персо-5. 
нала, занятого на строительстве объекта (раздел 
1), составляет руководитель организации, от-
ветственной за производство работ по объекту. 
В него включаются инженерно-технические ра-
ботники этой организации, а также других орга-
низаций - исполнителей работ по объекту (суб-
подрядных организаций).

В разделе 3 приводится перечень всех ак-6. 
тов в календарном порядке.

В раздел 4 включаются все работы по ча-7. 
стям и элементам зданий и сооружений, подле-
жащие оценке соответствия. В случае выявления 
несоответствий приводится их краткая характе-
ристика.

Раздел 4 заполняется лицом, ответствен-8. 
ным за ведение общего журнала работ, или упол-
номоченными им инженерно-техническими ра-
ботниками.

Регулярные сведения о производстве ра-9. 
бот (с начала и до их завершения), включаемые 
в раздел 4, являются основной частью журнала.
Эта часть журнала должна содержать сведения 
о начале и окончании работы и отражать ход ее 
выполнения. Описание работ должно произво-
диться по конструктивным элементам здания 
или сооружения с указанием осей, рядов, отме-

ток, этажей, ярусов, секций и помещений, где 
работы выполнялись. Здесь же должны приво-
диться краткие сведения о методах производства 
работ, применяемых материалах, готовых изде-
лиях и конструкциях, испытаниях оборудования, 
систем, сетей и устройств (опробование вхоло-
стую или под нагрузкой, подача электроэнергии, 
давления, испытания на прочность и герметич-
ность и др.), отступлениях от рабочих чертежей 
(с указанием причин) и их согласовании, наличии 
и выполнении схем операционного контроля ка-
чества, исправлениях или переделках выполнен-
ных работ. Кроме того, заносится информация о 
существенных изменениях на стройплощадке, в 
том числе изменении расположения охранных, 
защитных и сигнальных ограждений, переносе 
транспортных и пожарных проездов, прокладке, 
перекладке и разборке временных инженерных 
сетей, а также о метеорологических и других 
особых условиях производства работ.

В раздел 5 вносятся замечания лиц (в том 10. 
числе представителя технадзора), контролирую-
щих производство и безопасность работ в соот-
ветствии с предоставленными им правами. 

Каждая запись в журнале подписывается 11. 
сделавшим ее лицом.

При необходимости иллюстрации записей 12. 
эскизами, схемами или иными графическими ма-
териалами последние подписываются отдельно и 
вклеиваются в текст или собираются в отдельную 
папку. В записях в этом случае должно содер-
жаться упоминание о наличии и место нахожде-
нии графических материалов.

Общий журнал должен быть пронумеро-13. 
ван, прошнурован, оформлен всеми подписями на 
титульном листе и скреплен печатью организации, 
его выдавшей. При недостатке в журнале места для 
записей заводится новый журнал работ со сле-
дую щим номером, о чем делается запись на ти-
тульном листе.

В ходе строительства журнал работ должен 14. 
предъявляться представителю технадзора, органа 
архитектурно-строительного надзора и других 
контролирующих органов по их требованию.

При сдаче законченного строительством 15. 
объекта в эксплуатацию общий и специальные жур-
налы работ предъявляются принимающей органи-
зации (органу) и после приемки объекта передают 
ся на постоянное хранение заказчику (застрой-
щику) или, по его поручению, эксплуатационной 
организации или пользователю.

По разрешению органа архитектурно-16. 
строительного надзора допускается ведение 
журнала в виде электронного документа. При 
этом должны быть обеспечены надежная защи-
та от несанкционированного доступа, а также 
идентификация подписей ответственных долж-
ностных лиц.

УКАЗАНИЯ К ВЕДЕНИЮ ОБЩЕГО ЖУРНАЛА РАБОТ

 



Участники строительства 

Организация, ответственная за производство работ по объекту__________________

(юридическое или физическое лицо, получившее разрешение на выполнение строительно- 
монтажных работ (генподрядчик, исполнитель работ) 
Наименование и почтовые реквизиты, телефон____________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Руководитель_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Ответственные производители работ по объекту (подлежат регистрации в территориальном органе 
Госархстройнадзора):

Должность Фамилия, имя,
отчество Подпись

Даты и параметры 

документа 
о назначении 

и освобождении

Примечание

Ответственный за ведение журнала работ_________________________________________________

 



Организация, ответственная за стройплощадку_____________________________

________________________________________________________________________
(заполняется в случае, если управление стройплощадкой поручено отдельной организации) 

Наименование и почтовые реквизиты, телефон____________________________________________

____________________________________________________________________________________

Руководитель_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Ответственное должностное лицо по стройплощадке_______________________________________

Застройщик (заказчик)
(юридическое или физическое лицо, получившее разрешение на строительство) 
Наименование и почтовые реквизиты, телефон_____________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Руководитель_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Ответственные представители технического надзора (подлежат регистрации в территориальном ор-
гане Госархстройнадзора) (заполняется в случае, если технический надзор ведется сотрудниками 

застройщика (заказчика):

Должность Фамилия, имя,
отчество Подпись

Даты и параметры 

документа 
о назначении 

и освобождении

Примечание

 



Технический надзор_______________________________________________________

________________________________________________________________________
(заполняется в случае, если технический надзор ведется сторонней организацией)

Наименование и почтовые реквизиты, телефон____________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Руководитель_________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Ответственные представители технического надзора по объекту (подлежат регистрации в террито-
риальном органе Госархстройнадзора):

Должность Фамилия, имя,
отчество Подпись

Даты и параметры 

документа 
о назначении 

и освобождении

Примечание

 



Орган Госархстройнадзора, курирующий объект
Наименование и почтовые реквизиты_____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Руководитель__________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Куратор объекта______________________________________телефон__________________________

Другие исполнители работ по объекту (субподрядные организации) и выполняемые ими рабо-
ты. Указываются: наименование и почтовые реквизиты. Ф.И.О. руководителей и производителей 

работ по объекту.

 



 



Организации, разработавшие проектно-сметную документацию и выполненные ими 

части проектной документации. Указываются: наименование и почтовые реквизиты, Ф.И.О. руково-
дителя, а также руководителей авторского надзора, если такой надзор на объекте ведется.

 



Сведения о журнале

В настоящем журнале _____________пронумерованных и прошнурованных страниц. Журнал охва-
тывает период с_____ по_____ (заполняется, если на протяжении строительства велось несколько 
журналов.
Должность, фамилия, имя, отчество и подпись руководителя организации, выдавшего журнал
_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Дата выдачи, печать организации
_____________________________________________________________________________________

Отметки об изменениях в записях на титульном листе

Должность Изменение в записях с указанием основания

 



Общая информация об объекте
Основные показатели строящегося объекта (этажность, количество квартир, площадь, мощность, 

производительность, вместимость и т. п.) и сметная стоимость на момент начала строительства

Начало работ:
по плану (договору)_______________фактически_______________

Окончание работ (приемка в эксплуатацию): 

по плану (договору)_______________фактически_______________

Утверждающая инстанция и дата утверждения проекта____________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

________________________________________________________________________

 



РАЗДЕЛ I. СПИСОК ИНЖЕНЕРНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ПЕРСОНАЛА, 

ЗАНЯТОГО НА СТРОИТЕЛЬСТВЕ ОБЪЕКТА

Фамилия, имя, отчество,
занимаемая должность,

участок работ

Дата начала работ 
на строительстве 

объекта

Дата окончания работ 
на строительстве 

объекта
Примечание

Раздел I

 



РАЗДЕЛ I. СПИСОК ИНЖЕНЕРНО-ТЕХНИЧЕСКОГО ПЕРСОНАЛА, 

ЗАНЯТОГО НА СТРОИТЕЛЬСТВЕ ОБЪЕКТА

Фамилия, имя, отчество,
занимаемая должность,

участок работ

Дата начала работ 
на строительстве 

объекта

Дата окончания работ 
на строительстве 

объекта
Примечание

Раздел I

 



РАЗДЕЛ II. ПЕРЕЧЕНЬ СПЕЦИАЛЬНЫХ ЖУРНАЛОВ РАБОТ, 

А ТАКЖЕ ЖУРНАЛОВ АВТОРСКОГО НАДЗОРА

Наименование специального 
журнала и дата его выдачи

Организация, ведущая журнал, 
фамилия, инициалы и должность 

ответственного лица

Дата сдачи-приемки журнала и 

подписи должностных лиц

Раздел II

 



РАЗДЕЛ II. ПЕРЕЧЕНЬ СПЕЦИАЛЬНЫХ ЖУРНАЛОВ РАБОТ, 

А ТАКЖЕ ЖУРНАЛОВ АВТОРСКОГО НАДЗОРА

Наименование специального 
журнала и дата его выдачи

Организация, ведущая журнал, 
фамилия, инициалы и должность 

ответственного лица

Дата сдачи-приемки журнала и 

подписи должностных лиц

Раздел II

 



РАЗДЕЛ III. ПЕРЕЧЕНЬ АКТОВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ ПРИЕМКИ ОТВЕТСТВЕННЫХ 

КОНСТРУКЦИЙ И ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЕ СКРЫТЫХ РАБОТ

№   

П.П.

Наименование актов (с указанием места 
расположения конструкций и работ)

Дата подписки акта, фамилии, инициалы и 

должности подписавших

Раздел III

 



РАЗДЕЛ III. ПЕРЕЧЕНЬ АКТОВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ ПРИЕМКИ ОТВЕТСТВЕННЫХ 

КОНСТРУКЦИЙ И ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЕ СКРЫТЫХ РАБОТ

№   

П.П.

Наименование актов (с указанием места 
расположения конструкций и работ)

Дата подписки акта, фамилии, инициалы и 

должности подписавших

Раздел III

 



РАЗДЕЛ IV. СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДСТВЕ РАБОТ И КОНТРОЛЕ КАЧЕСТВА

№
 и дата

Наименование 
конструктивных частей, 

элементов и работ, места 
их расположения 

со ссылкой на номера
чертежей

Сведения
о входном кон-

троле материалов 
изделий и кон-

струкции (рекви-

зиты паспортов и 

др. документов о 
качестве)

Сведения об опера-
ционном контроле 
(оценка соответ-
ствия проекту, 

отметки о допущен-

ных отступлениях 
и т. д.)

Сведения о 
приемочном 

контроле
(№ актов по 
разделу 2)

Раздел IV

 



РАЗДЕЛ IV. СВЕДЕНИЯ О ПРОИЗВОДСТВЕ РАБОТ И КОНТРОЛЕ КАЧЕСТВА

№
 и дата

Наименование 
конструктивных частей, 

элементов и работ, места 
их расположения 

со ссылкой на номера
чертежей

Сведения
о входном кон-

троле материалов 
изделий и кон-

струкции (рекви-

зиты паспортов и 

др. документов о 
качестве)

Сведения об опера-
ционном контроле 
(оценка соответ-
ствия проекту, 

отметки о допущен-

ных отступлениях 
и т. д.)

Сведения о 
приемочном 

контроле
(№ актов по 
разделу 2)

Раздел IV

 



РАЗДЕЛ V. ЗАМЕЧАНИЯ КОНТРОЛИРУЮЩИХ ОРГАНОВ И СЛУЖБ

 

Дата Замечания контролирующих органов 
или ссылка на предписание

Отметки о принятии замечаний
к исполнению и о проверке их выполнения

Раздел V

 



РАЗДЕЛ V. ЗАМЕЧАНИЯ КОНТРОЛИРУЮЩИХ ОРГАНОВ И СЛУЖБ

 

Дата Замечания контролирующих органов 
или ссылка на предписание

Отметки о принятии замечаний
к исполнению и о проверке их выполнения

Раздел V

 



 


